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Agenda
We look forward to working with you

• Welcome and introduction of the administrator team
• Overview of the eligibility requirements
• Overview of grant application, processing, approval and 

funding 
• Overview of required documentation 
• Overview of the SurveyMonkey Apply grant application 

platform 
• Questions & Answers 
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The LAC SBRR Team

• Our Los Angeles County Small Business Rent Relief (LAC 
SBRR) team is made up of small business lending 
professionals

• Many of us:
• live in the Los Angeles region
• own or have owned a small business
• worked to provide over $200M in Paycheck Protection 

Program (PPP) loans to small businesses in Rounds 1 
thru 3 of funding  
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Eligibility Requirements

Small Business Applicants Must: 
• Have annual total gross revenues of no more than $1 million 

(verified by 2020 tax return)
• Have an annual average number of nine or fewer full‐time 

equivalent employees (verified by Q3 2021 IRS Form 941)
• Be open at time of application submittal (verified by valid 

business license)
• Be located at the same brick and mortar location in 

unincorporated LA County on or before June 22, 2019 (verified by 
lease agreement) 

• Demonstrate a gross revenue loss of at least 25% over a 12‐
month period falling at least in part within the period of the 
County’s COVID‐19 emergency order (verified by a signed 
Statement of Impact)
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Eligibility Requirements

Unincorporated LA County Mapping Tool:
https://lacounty.maps.arcgis.com/apps/instant/looku
p/index.html?appid=9d20879a1db945b5a6cd7deeacff
25be

More detailed program guidelines available at:
https://ndconline.org/lacsbrr/
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Overview of the Application Process
Eligible Applicants ‐ From account creation to funding

Lottery 
Selection

Upload 
Required 
Documents

Sign grant 
documents 
and provide 
info for ARP 

Act 
compliance  

Submit 
basic 

business 
Info

Application 
Period

• Nov. 17th 8am 
to Nov. 24th
5pm log‐in 
directly to 
apply.

• https://ndc.sm
apply.io/prog/L
ACSBRR

• Week of Dec. 
6th there will 
be a live virtual 
lottery to 
determine the 
order  of 
applicants 
selected

• Starting Dec. 
13th upload 
required 
documents  

• Quickly respond 
to any questions 
submitted by 
NDC

• Make sure 
information 
submitted is 
accurate and 
complete

• You will be 
required to 
sign a Grant 
Agreement 
and  Eligibility 
Certification

• You must 
provide info 
for ARP Act 
compliance

• Enter 
information for 
your business

• You will not 
upload 
documents at 
this time

• Save your 
username and 
password
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Sample Email
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Reasons for Asking for Information
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• You will be asked to submit documentation that 
helps us:
• Verify that your business is eligible for the program
• Calculate the maximum grant for which you are eligible:

• Past due rent only starting from March 4, 2020, to the present, 
as documented by a current invoice or rent statement showing 
current amount of rent owed to an unrelated and unaffiliated 
third party.

• Businesses MUST have actual documented past due rents from 
March 4, 2020, to the present, totaling an amount of at least 
$5,000 to be eligible for the project.

• Verify ownership for grant signatory



Required Information and Documents
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• Government issued photo identification (20% or more 
ownership)

• Valid business license reflecting a business address 
located within the unincorporate areas of Los Angeles 
County

• Fully executed rental or lease agreement between 
landlord and Qualified Small Business Tenant (QSBT)

• Current invoice or rent statement showing unpaid rent 
owed from March 4, 2020 to present

• State incorporation paperwork or documentation of 
DBA

• Business Tax Returns for 2020 (1120, 1120S, 1065, or 
1040 with Schedule C)



Required Information and Documents
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• 3rd Quarter 2021 IRS Form 941:   
https://dcba.lacounty.gov/wp‐
content/uploads/2020/04/Self‐Certification‐
4.21.20.pdf

• Notice to Landlord of Inability to Pay Rent Due to 
COVID‐19: https://dcba.lacounty.gov/wp‐
content/uploads/2020/04/Self‐Certification‐
4.21.20.pdf

• W‐9: https://www.irs.gov/forms‐pubs/about‐form‐
w‐9



Business License
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Fictitious 
Business Name 
Filing (DBA) 
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Secretary of State 
Filing
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Fully executed 
lease agreement 
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Invoice or rent 
statement 
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Notice to 
Landlord of 

Inability to Pay 
Rent Due to 
COVID‐19
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Quarter 3
2021 

IRS Form 941
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W‐9
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SM Apply Online Application Overview
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We look forward to working with you!

LAC SBRR Website:
• https://ndconline.org/lacsbrr/

Application Link:
• https://ndc.smapply.io/prog/LACSBRR

Contact Info:
• Email: LACountySBRR@ndconline.org 
• Phone number: (626) 210‐4500
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